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USPORT : SPORTS COLLECTIFS

l. Inscrire / gérer les équipes
a. Accéder au sport collectif

Les inscriptions se font par sport. Vous devez donc d'abord choisir le sport collectif concerné.
Allez sur Usport puis

1) Sélectionnez « Championnats »,
2) Puiscliquez sur, par exemple, « Basket ball ».

Tableau de bord
Agenda Championnats
National | Territoire | Comité | District

7 NTCD 5 NTCD .- .7 NTCD . NTCD | N\ TCD @ NTCD
Athlétisme en salle - Athlétisme en salle Athlétisme plein air Badminton Basket ball il Course d'oriente
/- /- /- N /) s
Triathlon
NTCD NTCD j NTCD NTCD .- NTCD NTCD
-~ il Cross country ?" Danse ~ Escalade cordée j Escrime j’ Football Futsal
\ \ o) o)




USPORT : SPORTS COLLECTIFS

l. Inscrire / gérer les équipes
b. Accéder a l'inscription

Dans le sport collectif choisi, 'ensemble des championnats est visible.

Cliquez sur « Inscrire [ gérer les équipes »

Yy B ¥

Licenciés Liste des inscrits Résultats

en compétitions

USPORT / CHAMPIONNATS /

Championnats : Basket ball Inscrire / gérer les équipes

¥ BASKETBALL 2020 2021 PROMO MF (Créé par : National) Excel Equipes [§) +
¥ BASKETBALL 2020 2021 ELITE CG (Créé par : National) Excel Equipes [§) +

® BASKET ELITE CJF (Créé par : National) Excel Equipes [§) +

® Escalade non mixte 2020 2021 (Créé par : National) +

Remarque: il n'y a pas besoin qu’une journée soit ouverte dans le championnat pour réaliser ces inscriptions.



USPORT : SPORTS COLLECTIFS

l. Inscrire / gérer les équipes
c. Procédure d’inscription

Sur I'écran suivant,
cliquez sur le bouton « Ajouter une équipe ».

AS : STE MARIE [ 49-SMCH | AS : JEAINE D'ARC [ 49-JARC ] -.

USPORT/
Retour aux championnats

Equipes : Basketfall

Ajouter une equipe

Championnat Equipe Responsable Email Tel. Reception compétition Date de création

Ajouter une equipe Retour aux championnats

Puis...



3)
4)
5)

6)

7)
3)

USPORT : SPORTS COLLECTIFS

l. Inscrire / gérer les équipes

c. Procédure d’inscription (suite)
Choisissez le championnat ou vous souhaitez inscrire votre équipe,
Choisissez le sigle de votre AS (si plusieurs AS),
Note : le National, les Territoires et les Comités verront tous les sigles d’AS les concernant.
Choisissez un numéro d’ équipe (de 1 a 20 dans chaque championnat). C'est le numeéro, pas le nombre d’équipes!
Choisissez un responsable d'équipe (IAS ou licencié encadrement),
L'email (obligatoire) se remplit automatiquement (s'il a été renseigné a la création de sa licence pour le licencié
encadrement). Le champ est modifiable,
Le téléphone (obligatoire) se remplit automatiquement pour I'lAS s'il a été renseigné sur Gabriel et, pour le
licencié encadrement, s'il a été renseigné a la création de sa licence. Le champ est modifiable,
Cochez si vous pouvez recevoir les tournois/matchs,
Cliquez sur « Ajouter une équipe » et répéter la procédure sur la nouvelle ligne ou, si vous avez fini, sur
« Enregistrer ».

AS : STE MARIE [ 49-SMCH | AS : JEANNE D'ARC [ 49-JARC ] -1

Yy 8 ¥

Licencies Liste des inscrits Resultats

USPORT /

&n compétitions
Equipes : Basket ball o
\
Championnat ;r‘l':lpe . * Responsable Email Reception compétition Date de création
gle + n

BASKETBALL 2020 2021 ELITE CG v 49.8MCH ¥ 1 ¥ —dERSLEN NI R T . TnciamsnalreTar e Supprimer

F Retour aux championnats
—

— =3



USPORT : SPORTS COLLECTIFS

l. Inscrire / gérer les équipes
d. Erreurs a éviter

1) Sidansle méme championnat vous choisissez un numéro d'équipe existant, I'équipe ne sera pas
prise en compte (message d’erreur dans le bandeau),

USPORT /

Equipes créées / mises a jour.
Ermreur : L'équipe 49-SMCH 1 existe déja dans le championnat BASKET ELITE CJF

Equipes : Basket ball \

1) Siunemail nest pas renseigné, vous ne pourrez pas enregistrer (le @est obligatoire),
Equipes : Basket ball

Ajouter une equipe

Championnat Equipe Responsable Email Tel.
\ em

- Veuillez renseigner ce champ.
Ajouter une equipe Retour aux championnats

1)  Siunnuméro de téléphone n'est pas renseigné, vous ne pourrez pas enregistrer,

Equipes : Basket ball

Reception compétition Date de création

BASKET ELITE CJF v 49-SMCH v 1 ¥ A Ml 2 e Y

Ajouter une equipe

Championnat Equipe Responsable Email Tel. Reception compétition Date de création

BASKET ELITE CJF v 49SMCHY |1 v SLEANC =R =IHE v demonstration@testor oui m
Veuillez renseigner ce champ.

Ajouter une equipe




USPORT : SPORTS COLLECTIFS

l. Inscrire / gérer les équipes
e. Affichage et actions apres avoir enregistré

Aprés avoir cliqué sur « Enregistrer » :

1)  Un message de validation apparait dans le bandeau,

2) Lesinformations sont enregistrées dans le championnat et la date de création apparait.

Vous pouvez:

3)  Ajouter une équipe,

4)  Trierles équipes par Championnat ou Nom d'équipe (cliquer sur la fleche). Possibilité de trier par date et nb de membres.

5)  Effectuer une recherche sur la page. Dans cette case il est possible de mettre ce que vous voulez, la donnée est
recherchée sur la page,

6)  Revenira laliste des championnats du sport collectif,

7)  Modifier les champs « Responsable », « Email » et « Tel. »,

8)  Enregistrer vos modifications,

9)  Supprimerune equipe, ugselnet fr indique
10) Confirmer, ou non, la suppression de I'équipe. Etes-vous certain(e) ?
o Annuler
Equipes créées / mises a jour./
Equipes : Basket ball
Rechercher:
A Equipe -
Championnat sigle + n° Responsable Email Tel. Reception compétition Date de création
BASKET ELITE CJF 49-SMCH 1 Tl s M ="1 S8 kb= ¥ demonstration@test.fr 0123456789 8 Oui 17/09/2020 14:34 m

Ajouter une equipe

Enregistrer

/ Retour aux championnats



USPORT : SPORTS COLLECTIFS

Il. Extraction des informations des équipes inscrites
a. Récupérer les fichiers Excel

Sur la page du sport collectif, vous pouvez récupérer, dans un fichier Excel, les informations des
équipes inscrites.

Deux possibilités d’extraction:

1) Unfichier général de toutes les équipes dans le sport collectif,

2) Unfichier détaillé par championnat.

Sur ces fichiers Excel :
l. Un IAS verra toutes les équipes de son (ses) AS,
Il.  UnComité verra toutes équipes des AS de son Comité,
. UnTerritoire verra toutes les équipes des AS de son Territoire,
IV. Le National verra toutes les équipes des AS de France.

Yy B ¥

Licenciés Liste des inscrits Résultats
en compétitions

USPORT / CHAMPIONNATS /
¥ BASKETBALL 2020 2021 PROMO MF (Créé par : National) +
¥ BASKETBALL 2020 2021 ELITE CG (Créé par : National) +

9 BASKET ELITE CJF (Créé par : National) Excel Equipes [§) +



USPORT : SPORTS COLLECTIFS

Il. Extraction des informations des équipes inscrites
b. Visuel des extractions Excel

Tout ce qui a été renseigné a l'inscription de I'équipe, ainsi que d'autres informations, apparaissent dans les
fichiers Excel:

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Le sport collectif,

Le championnat,

Le nom de I'équipe,

L'AS,

La ville,

Le nom et le prénom du responsable d’équipe,

Son email,

Son numéro de téléphone,

La possibilité, ou non, de recevoir des compétitions,

10) Le territoire d'appartenance,
11) Ladate de création de I'équipe.

Equipes

s.jm?? ¢ 2 ?99P°

Championnat Equipe Ville Responsable Email Recepllon Territoire Date de création
compéﬂtlons
BASKET ELITE CJF 49-SMCH 1 STE MARIE Cholet cédex .- 1, demonstration@test.fr 0123456789 Oui UGSEL Pays de la  17/09/2020 14:34
LI TEA SRTCHE

Loire

Vous trouverez dans chaque fichier Excel un onglet « équipes supprimées » avec les équipes et d'autres
informations: la date de suppression et les informations sur l'utilisateur qui a effectué cette suppression.

‘Date de suppression ‘Suppression numec ‘Suppression nom ‘Suppression email ‘




USPORT : SPORTS COLLECTIFS

Il. Extraction des informations des équipes inscrites
c. Exploitation des données des fichiers Excel

Afin de faciliter I'exploitation des données sur Excel :

1) Sélectionnez la ligne avec les intitulés des colonnes (clic gauche sur le numéro de ligne),
2) Cliquez surAccueil,

3) Cliquez sur «Trier et filtrer »,

4) Cliquez sur « Filtrer »,

5) Celafera apparaitre les filtres pour chaque colonne et vous permettra de faire des tris.

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Aide Data Streamer Power Pivot 5 Partgjer ] Commentaire

A av _ & Insérer v v
(G2 i KK B B sud - B B Z e O
Coller 1B~ Mise en f Mett forme Styles d E supprimer - K1 Trier et Rechercher et
oller = = = —= — = ise en forme Mettre sous forme Styles de tier et Rechercher ef
Bl 7 S | M A ===+¢=3= B =« 9% oo 8 09 Y/ = . .
v = - - - - g% 030 onditionnelle v de tableau~  cellules v | EEH Format @ filtrer ¥ sélectionner ¥

Presse-papiers s Police N Alignement ] Nombre N Styles Cellules él Trierde A3 Z
Al15 > fx Championnat 2| TrherdezaA
o TIri personnalisé...
A B c D E Filtrer (Ctrl+Shift+L) 8 Filtrer )
7
g ——m Activer le filtrage des cellules sélectionnées. ?
3 Cliquez ensuite sur la fleche dans I'en-téte de T
1(1] . la colonne pour réduire les données
12 SPORT : Basket ball @ En savoir plus
13 Equipes
4
Championnat
15
BASKET ELITE CJF 49-SMCH 1 STE MARIE Cholet cédex |:|I Illg J-U 'f-TU r [ demonstration@test.fr 0123456789 Cui UGSEL Pays dela 17/09/2020 14:34
' ol Loire
ORT : Basket ball
Equipes
Championnat |Equ|pl AS Ville Responsable Email Tel Réception | Territoire Date de création
- - - - - - ~ |compétition ~ - :
BASKET ELITE CJF 49-SMCH 1 STE MARIE Cholet cédex [H TN T demonstration@test.fr 0123456789 Qui UGSEL Pays dela 17/09/2020 14:34

Loire



USPORT : SPORTS COLLECTIFS

lll. Composer une équipe dans une journée de championnat
a. Accéder aux journées d’un championnat

Lorsqu’une journée est ouverte il devient possible de composer une équipe.
Cela permet :

- D'inscrire |'équipe dans la journée

- De composer I'équipe avec les joueurs(ses)

1) Cliquez sur le championnat :

AS : STE MARIE [ 49-SMCH ] AS : JEANNE D'ARC [ 49-JARC ] -1
Y B ¥
Licenciés Liste des inscrits Résultats
en competitions

USPORT / CHAMPIONNATS /
Championnats : Basket ball l

¥ 2020 2021 BASKET BALL PROMO MF (Créé par : National) Excel Equipes [

P 2020 2021 BASKET BALL ELITE CJF (Créé par : National)

Excel Equipes [3



USPORT : SPORTS COLLECTIFS

lll. Composer une équipe dans une journée de championnat
b. Sélectionner une équipe a composer ou inscrire une équipe déja composée

2) Cliquez sur « Equipes » dans la journée puis passez au point 3) @

USPORT / CHAMPIONNATS /
Championnats : Basket ball
¥ 2020 2021 BASKET BALL PROMO MF (Créé par : National)
Nom Début Fin Inscriptions
Basket Promo MF National
National 06/05/2021 00:00 06/05/2021 00:00 Date limite :
Jour 1
o 06/05/2021 00:00
Basket Promo MF J1
Date limite :
Jour 1
07/10/2020 00:00
Territoire : UGSEL Pays de la Loire 07/10/2020 00:00 07/10/2020 00:00
Basket Promo MF J2
Jour 2 Date limite :
07/10/2020 00:00
Basket Promo MF Comité
Comité : UGSEL MAINE ET LOIRE 07/10/2020 00:00 07/10/2020 00:00

ourd Date limite : .
ur P 2
0711012020 00:00 Inscrire une équipe déja composée

2 bis) Pour inscrire une équipe déja composée cliquez sur le bouton. Cela peut étre utile du district au
comité par exemple.

Sur I'écran suivant, sélectionnez \ - =
14P° T MPIONNAT

1 . . . o NOM MEMBRES
I'eéquipe puis « actions » puis e
« INscrire une eqUIpe. Puis Vol 3y Ball Promotionnel 2019 2020 GG — ;’_‘;‘:_:::;:{_N
passez au point d) S 4 e

L



USPORT : SPORTS COLLECTIFS

lll. Composer une équipe dans une journée de championnat
b. Sélectionner une équipe a composer (suite)

3) Cliquez sur le rectangle blanc pour faire apparaitre les équipes qui ont été créées dans ce championnat,

Basket Promo MF Comité

Comité : UGSEL MAINE ET LOIRE 07/10/2020 00:00 07/10/2020 00:00 Date limite :
Jour 1 Equipes
07/10/2020 00:00

Composer

4) Choisissez I'équipe,
Remarque : si vous choisissez une équipe déja composée (cf point 2bis) sur cette journée, les éléves

sélectionné(e)s ensuite seront ajouté(e)s a I'équipe déja composée.

Basket Promo MF Com

Comité : UGSEL MAINE ET LOIRE 07/10/2020 00:00 07/10/2020 00:00 Date limite - m
Jour 1

07/10/2020 00:0
49-JARC 1
49-JARC 6
49-JARC 5

49-JARC 3
49.1ARC: 4

5) Cliquez sur « Composer ».

Basket Promo MF Comité
Date limite :
Equipes «
7/10/2020 00:00
49-JARC 5 bt

Comité : UGSEL MAINE ET LOIRE 07/10/2020 00:00 07/10/2020 00:00



USPORT : SPORTS COLLECTIFS

lll. Composer une équipe dans une journée de championnat
c. Sélectionner les éleves

Vous arrivez sur votre liste d'éléves licenciés:

1) Cochez les éléves que vous souhaitez mettre dans l'équipe,
2) Cliquez sur « Actions »,

3) Cliquez sur « Inscrire une équipe ».

USPONJ /
Inscrirygles liceciés - 2020 2021 BASKET BALL PROMO MF, Equipe, jour 1

Inscrire Une Equipe

NCE - NOM PRENOM CATEGORIE SEXE DATE DE NAISSANCE CLASSE
93226458697 u ] M, M2, CJUDO, F 11/08/2005 3C
86281419473 H N . L} B, B2, MJUDO, F 14/06/2007 5A
72426228237 EE p—— B, B1, BJUDO, F 13/10/2008 6B
47871691137 | | | I | M, M1, MJUDO, F 01/01/2006 4B
72241755529 EE M, M2, CJUDO, F 21/06/2005 3B
56222116586 [ L | H u M, M1, MJUDO, F 08/10/2006 4A

65232632227 ] ] B, B2, MJUDO, F 17/04/2007 5B



USPORT : SPORTS COLLECTIFS

lll. Composer une équipe dans une journée de championnat
d. Valider l'inscription des éleves dans I'équipe

Vous arrivez sur la page de confirmation :

1) Cochez les cases joueur(se) pour inscrire I'éléve dans I'équipe,

2) Achaque coche, un flash vert apparait pour confirmer cette inscription,

3) Cliquez sur « Retour a I'équipe ..... » pour visualiser votre équipe dans la liste des inscriptions.

Inscriptions - Championnat : Basket ball, Equipe n® 49-JARC 5, jour 1 3 s
etour uipe

@ Pour que l'inscription soit prise en compte, veuillez cocher les cases des épreuves. Veuillez décocher pour supprimer l'inscription.

CAT. - NOM PRENOM AS
M UL LR 49-JARC JOUEUR(SE)
BE | " | | " 49-JARC JOUEUR(SE)
M - am 49-JARC JOUEUR(SE)
M - . - 49-JARC JOUEUR(SE)

JOUEUR(SE)

o Mi - . [ ] - 48-JARC




USPORT : SPORTS COLLECTIFS

lll. Composer une équipe dans une journée de championnat
e. Autres informations

En cliquant sur le bouton « Retour a I'équipe.... » ou en passant par « Liste des inscrits en compétitions » vous
arrivez a I'écran suivant :

USPORT /
}-- Inscriptions Comité, UGSEL MAINE ET LOIRE
gl 2020 2021 BASKET BALL PROMO MF

Compétition Epreuve Jour
" Mot -
=X
NIVEAU EQUIPE CATEGORIE  EPREUVE(S) JOURS NOM PRENOM DATE DE NAISSANCE CAT.EL. CLASSE PERFORMANCE INFO ACTIONS
ARC 5 MF BF | | | )5 D @ - it
c 49-JARC 5 (142069] Ji 1 11/08/200: M, M2, CJUDO, 3C Modifie Supgpri
{ ) oueur(se) adifier - EEmm [—_ ipprimer
] D = (]
MF BF Joueur(se) 1 " Y] 01/01/2006 M, M1, MJUDO, 4B @ Modifier [} - ae
mE O E L]
MF BF Joueur(se) 1 21/06/2005 M, M2, CJUDD, 3B & Modifier Supprimer
= - ] - E————
MF BF Je 08/10/2006 M1, MJUDO, A @ - mm=
1 H 1100 M, M1, MJUI 4 Modifier Suy
oueur(se) £ e - . u .
MF BF Joueur(se) 1 17/04/2007 B, B2, MJUDO, 58 @ Modifier
- -—

1500 * EXCEL

Si vous supprimez tous les membres d'une équipe, celle-ci n'est pas supprimée mais reste disponible via le
bouton « Inscrire / gérer les équipes ».
Si votre équipe comporte des éleves, vous ne pouvez pas la supprimer (le nombre de membres apparait a la
place du bouton supprimer).

USPORT/

Equipes : Basket ball

Championnat Equipe

2020 2021 BASKET BALL PROMO MF

Ajouter une equipe

49-JARC 5

LAY,

Responsable

=25 THILV R

Email

imn ko podkr o

Tel.

09876

Reception compétition

Retour aux championnats

Date de création



